
附件 3-３（一、二／七、八年級適用） 

 

南投縣中興國民中學 109學年度部定課程計畫 

【第一學期】 

領域 

/科目 
彈性課程/電腦科 年級/班級 全體九年級 

教師 待排定 上課週節數 每周一節課/共計 21節 

 
設計理念: 

1. 引導學生瞭解文書處理、試算表、簡報軟體的基本概念。 

2. 訓練學生文書處理、試算表、簡報軟體的使用技巧。 

3. 提昇學生文書處理、試算表、簡報軟體的能力。 

核心素養： 

科-J-A1 具備良好的科技態度，並能應用科技知能，以啟發自我潛能。 

科-J-A3 利用科技資源，擬定與執 行科技專題活動。 

科-J-B3 了解美感應用於科技的特質，並進行科技創作與分享。 

科-J-C2 運用科技工具進行溝通協調及團隊合作，以完成科技專題活動。 

課程目標: 

1. 習得科技的基本知識與技能並培養正確的觀念、態度及工作習慣。 

2. 整合理論與實務以解決問題和滿足需求。 

3. 啟發科技研究與發展的興趣，不受性別限制，從事相關生涯試探與準備。 

教學進度 

教學重點 評量方式 

議題融入/ 

跨領域 

(選填) 週次 日期 單元名稱 
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一 

8月 28日 

至 

8月 29日 

準備週 電腦教室使用規則、課程、評分方式說明   

二 

8月 30日 

至 

9月 5日 

文書處理應用 
1.版面設定、段落格式排版 

2.表格、頁首頁尾等 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

三 

9月 6日 

至 

9月 12日 

文書處理應用 

3.文字藝術師、快取圖案 

4.插入圖片、分隔設定等 

練習:製作一張功課表 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

四 

9月 13日 

至 

9月 19日 

文書處理應用 個人履歷表與自傳一份製作 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

五 
9月 20日至 

9月 26日 
文書處理應用 個人履歷表與自傳一份製作 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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六 
9月 27日至 

10月 03日 
文書處理應用 個人履歷表與自傳一份製作 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

七 

10月 04日

至 

10月 10日 

段考 第一次段考 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

八 

10月 11日

至 

10月 17日 

Excel資料設定 

1.試算表功能基本操作 

2.建立算式、公式並排序。 

 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

九 

10月 18日

至 

10月 24日 

Excel函應用 

3.進階格式化設定。 

4.建立統計圖表。 

 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十 

10月 25日

至 

10月 31日 

Excel進階功能 

實作：班級段考成績單製作。 

含加總、平均、名次、加權統計、評語、格式

化條件等。 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 



附件 3-３（一、二／七、八年級適用） 

 

十一 

11月 01日

至 

11月 07日 

Excel進階功能 

實作：班級段考成績單製作。 

含加總、平均、名次、加權統計、評語、格式

化條件等。 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十二 

11月 08日

至 

11月 14日 

Excel專題 
設計一張成績單試算表 

用 word繳交 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十三 

11月 15日

至 

11月 21日 

Excel專題 設計一張成績單試算表 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十四 

11月 22日

至 

11月 28日 

Excel專題 設計一張功課表 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十五 

11月 29日

至 

12月 05日 

段考 第二次段考 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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十六 

12月 06日

至 

12月 12日 

認識 PowerPoint 2016簡報 

1. 簡報的介紹 

2. 簡報軟體 PowerPoint 

3. 簡報編輯重點 

4. 完成一份簡報 

5. 檢視模式 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十七 

12月 13日

至 

12月 19日 

專題 

簡報設計 

我的小檔案 
1. 背景圖 

2. 插入圖片與調整 

3. 圖說文字 

4. 儲存檔案 

5. 開啟舊檔 

6. 投影片新增管理 

7. 背景格式 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十八 

12月 20日

至 

12月 26日 

專題 

簡報設計 

1. 項目符號 

2. 版面配置 

3. 線上圖片 

4. 放映投影片 

5. 背景音樂 

6. 視訊檔 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十九 

12月 27日

至 

1月 2日 

專題 

簡報設計 

1. 超連結 

2. 動作按鈕 

3. 相簿美化 

4. 投影片轉場 

5. 轉場音效 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

二十 

1月 3日 

至 

1月 9日 

專題 

簡報設計 
作品製作、繳交作品 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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二十

一 

1月 10日至 

1月 16日 

專題 

簡報設計 
作品分享評比 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

二十

二 

1月 17日至 

1月 23日 
段考 第三次段考 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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【第二學期】 

領域 

/科目 
彈性課程/電腦 年級/班級 全體九年級 

教師 待排定 上課週節數 每周一節課/共計 18節 

 

設計理念: 

1. 引導學生瞭解文書處理、試算表、簡報軟體的基本概念。 

2. 訓練學生文書處理、試算表、簡報軟體的使用技巧。 

3. 提昇學生文書處理、試算表、簡報軟體的能力。 

核心素養： 

科-J-A1 具備良好的科技態度，並能應用科技知能，以啟發自我潛能。 

科-J-A3 利用科技資源，擬定與執 行科技專題活動。 

科-J-B3 了解美感應用於科技的特質，並進行科技創作與分享。 

科-J-C2 運用科技工具進行溝通協調及團隊合作，以完成科技專題活動。 

課程目標: 

1. 引發學生學習電腦的動機及興趣 

2. 使學生具有基本的電腦操作能力 

3. 學生可應用電腦資訊習得更廣泛的知識 

4. 學生可運用電腦資訊科技更有效率習得其他各學科知識 

5. 學生熟悉電腦資訊科技於日常生活的應用 

6. 學生可靈活將電腦資訊科技應用於日常生活中 

教學進度 

教學重點 評量方式 

議題融入/ 

跨領域 

(選填) 週次 日期 單元名稱 
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一 

2月 17日 

至 

2月 20日 

我是小導演 

1.將範例中的影片素材加入到軌道 1中 

2.開啟動態追蹤工具 

3.利用追蹤器追蹤影片裡會動的角色 

4.試著加上追蹤文字特效，並設定字型樣

式 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

二 

2月 21日 

至 

2月 27日 

我是小導演 

5.仿照相同技巧，繼續加入追蹤器 2和追

蹤器 3，並分別加上合適的追蹤文字 

6.了解逐格動畫的效果 

7.將影片先分割為前後兩段 

8.將後段影片開啟運動攝影工房工具 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

三 

2月 28日 

至 

3月 6日 

我是小導演 

9.利用時間位移特效，來設定逐格動畫 

10.再點選前段影片，開啟運動攝影工房 

11.利用視訊穩定器來修正旋轉攝影機的

震動，並調整暗角數值 

12.練習設定色彩風格，將影片色彩調亮

一點 

13.最後輸出為 MP4的影片 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

四 

3月 7日 

至 

3月 13日 

影片製作真簡單 

1.認識如何錄製螢幕操作，先設定錄製範

圍和解析度 

2.設定錄製的相關需求，如是否錄製的聲

音和快速鍵 

3.以 Google地圖來搜尋地標的畫面為範

本來做錄製 

4.錄製完後，即可看到錄製的影片，開始

做修剪了 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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五 

3月 14日 

至 

3月 20日 

影片製作真簡單 

5.開啟修剪視窗，利用起始標記和結束標

記來保留第一段影片 

6.再試著保留第二段影片，完成影片修剪 

7.認識其他修剪影片的小方法 

8.利用字幕工房來加入字幕 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

六 

3月 21日 

至 

3月 27日 

影片製作真簡單 

9.先選擇要加入字幕的時間，再將文字貼

上，並設定這段文字的結束時間 

10.仿照相同技巧完成全部字幕 

11.試著播放預覽看看字幕和影片是否符

合 

12.學會如何將影片輸出到 YouTube上和

大家分享 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

七 

3月 28日 

至 

4月 3日 

第一次段考 作品作業催交 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

八 

4月 4日 

至 

4月 10日 

製作畢業專題影片 

1.認識一部專業影片的製作流程 

2.認識光圈、快門、ISO、白平衡、景深

等基本知識 

3.認識光圈與景深的關係 

4.白平衡應用技巧 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

九 

4月 11日 

至 

4月 17日 

製作畢業專題影片 

5.認識構圖拍照的基本技巧 

6.認識改善構圖的簡單技巧 

7.認識拍照姿勢技巧 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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十 

4月 18日 

至 

4月 24日 

製作畢業專題影片 

8.認識錄影的基本技巧 

9.認識影片不搖晃的秘訣 

10.認識拍攝時間的節奏 

11.認識錄影基本的構圖原理 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十一 

4月 25日 

至 

5月 1日 

製作畢業專題影片 

12.認識「Panning」和「Follow」 

13.認識攝影光源的影響 

14.認識變焦、望遠、廣角鏡頭的差別 

15.人物、風景拍攝的注意要訣 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十二 

5月 2日 

至 

5月 8日 

製作畢業專題影片 

16.開始試著規畫影片的劇本，並蒐集要

使用的素材 

17.依照劇本的編排，依序將素材拖曳到

軌道上 

18.再分別設定素材的時間長短 

19.練習將圖片素材去掉背景 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十三 

5月 9日 

至 

5月 15日 

製作畢業專題影片 

20.練習加入片頭文字動畫，設定字型樣

式 

21.加入引言的文字動畫 

22.學會如何將字幕檔案直接快速加入到

影片中 

23.了解字幕檔案的內容格式，就可以自

己練習製作屬於自己的影片字幕檔 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十四 

5月 16日 

至 

5月 22日 

製作畢業專題影片 

24.利用麥克風來加入配音，並調整背景

音量 

25.最後試著完成輸出影片並播放欣賞 

26.修正再製作 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 
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十五 

5月 23日 

至 

5月 29日 

第二次段考 作品作業催交 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十六 

5月 30日 

至 

6月 5日 

新興科技介紹 
1.認識物聯網 

2.認識 3D虛擬實境軟體 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十七 

6月 6日 

至 

6月 12日 

新興科技介紹 
3.認識 AI與大數據 

4.認識無人機、自走車、機器人 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十八 

6月 13日 

至 

6月 19日 

休業式 電腦教室總整理 

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

十九 

6月 20日 

至 

6月 26日 

  

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

二十 

6月 27日 

至 

7月 3日 

  

1. 口頭問答 

2. 操作練習 

3. 學習評量 

4. 相互觀模 

 

 


